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� estitamo na kupnji programa Nekretnine v2.0! Ovim ste 
� inom upravo zapo� eli novi korak u razvoju svoje agencije 
za promet nekretninama. Zakora� ili ste k br� em, efikasnijem 
i naprednijem poslovanju bez kakvog nije mogu� e zamisliti 
niti jedno uspješno i moderno poduze� e.  U vašem ulasku u 
svijet naprednih tehnologija poduze� e TIME � e vam, u 
okviru svojih mogu� nosti, pomo� i bilo savjetom, ili na koji 
drugi na� in. U poslovnim danima koji nas � ekaju pratiti 
� emo vaše � elje, kao i � elje i potrebe ostalih kupaca ovog 
programa te � emo pokušati u njegovim eventualnim 
budu� im verzijama unijeti sve ono što ovoj mo� da 
nedostaje. 
 

�  � � � # � � � � � $%� � � � � �
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Da biste pokrenuli aplikaciju Nekretnine v2.0 morate imati 
ra� unalo sljede� ih karakteristika ili bolje: 

¨  Pentium MMX 200 Mhz 
¨  32 MB RAM 
¨  30 MB slobodnog prostora na tvrdom disku 
¨  CD-ROM ure� aj (za instalaciju s CD-a) 
¨  Skener ili digitalni fotoaparat (ako � elite raditi s 

digitalnim fotografijama nekretnina) 
¨  Operativni sustav Windows 95 ili noviji. 

 
 
 
Prije nego po� nete s radom, program morate instalirati na 
svoje ra� unalo. 

11..  
� � � � � � � � � �

 
 
 

����      ����      ����  
 
U ovom � ete poglavlju 
nau� iti kako instalirati 
program Nekretnine 
v2.0 na svoje ra� unalo. 
 

����      ����      ����    



 ))))  

�  &� � � � � � � � � � � � � � � ( � � � �
Program Nekretnine v2.0 se trenutno isporu� uje u dvije varijante: na 
instalacijskim disketama i na instalacijskom CD-u. 

* � � +�� � � � �  ! � � " � � � � � � � � � � � � ( � � � &�" �, � � &� � � " � �
 

1. Ubacite instalacijsku disketu broj 1 u 
disketni ure� aj. 

2. Kliknite na puce St ar t  (kao na slici 
desno). 

3. Kliknite na stavku Run. . .  (kao na slici 
desno) 

4. U okviru za unos teksta unesite A: \ SETUP 
(umjesto A:  mo� e biti B:  ako je 
instalacijska disketa u disketnom ure� aju 
ozna� enom s B: ), kao na slici dolje.  

 

 
 
5. Pritisnite ENTER ili kliknite na OK. 
6. Pokretnut � e se instalacijski program Nekretnine v2.0. 

 
Ovisno o vašoj verziji Windows operativnog sustava, izbornik Start mo� e 
se donekle razlikovati od ovdje prikazanog. 
 

 

* � � +�� � � � �  ! � � " � � � � � � � � � � � � ( � � � & " �- � .%�
 
Instalacija bi se trebala pokrenuti automatski kada ubacite CD u svoj CD-
ROM ure� aj. Ako se to ipak ne dogodi, zna� i da imate isklju� eno automatsko 
pokretanje programa na CD-ROMu, pa instalaciju morate pozvati ru� no na 
potpuno jednak na� in kao i kod instalacijske procedure s disketama, s tim da 
umjesto A: \ SETUP trebate utipkati X: \ DI SK1\ SETUP, gdje je X slovo 
vašeg CD-ROM ure� aja. 
 
Nakon što ste pokrenuli instalacijski program pojavit � e se njegov po� etni 
prozor s pozdravnom porukom. 
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Slika 1 - Izgled po� etnog prozora instalacijskog programa 

Kliknite na puce Dal j e za nastavak i pojavit � e se prozor u kojem bivate 
upozoreni o tome da biste prije nastavka instalacijske procedure trebali iza� i iz 
svih ostalih programa. 

 
 
Kliknite na puce Dal j e kako bi prešli na prozor s ugovorom o pravima 
korištenja programa. 
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Slika 2 - Izgled prozora s Ugovorom o pravima korištenja programa 

Ako ne prihva� ate uvjete korištenja, pritisnite puce Ne i instalacija � e se 
prekinuti. Za nastavak instalacije MORATE prihvatiti uvjete ugovora 
pritiskom na puce Da, što vas vodi u sljede� i prozor - prozor za odabir 
odredišnog direktorija. 
 

 
Slika 3 - Izgled prozora za odabir odredišnog direktorija (mape) 
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Pritiskom na puce Pr et r a� i  mo� ete odabrati direktorij u kojeg � elite 
instalirati Nekretnine. U ve� ini slu� ajeva nije potrebno mijenjati direktorij 
kojeg predla� e program, pa ako niste sigurni što radite samo pritisnite dugme 
Napr i j ed za nastavak instalacije.  
 
Time ulazite u posljednji prozor instalacije u kojem, prije kopiranja potrebnih 
datoteka, mo� ete prou� iti odabrane instalacijske opcije. U svakom trenutku, pa 
i sada, od instalacije mo� ete odustati pritiskom na puce Odust ani  ili se 
vratiti u neki od prethodnih prozora i izmijeniti instalacijske opcije (npr. 
instalacijski direktorij) pritiskom na puce Nazad. 
 

 
Slika 4 - Posljednji instalacijski prozor prije po� etka kopiranja datoteka 

 
Ako ste zadovoljni odabranim opcijama, pritisnite puce Dal j e i instalacijski 
program � e zapo� eti s kopiranjem datoteka na vaš tvrdi disk.  
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Slika 5 - Instalacija kopira potrebne datoteke na vaš tvrdi disk 

 
Ako imate verziju programa na instalacijskim disketama, tijekom instalacije 
nekoliko � ete puta biti zamoljeni da u disketni ure� aj ubacite sljede� u disketu 
(i nakon toga kliknete OK). Po završetku kopiranja, instalacijski program � e se 
prekinuti i tada mo� ete pokrenuti Nekretnine 2.0 na na� in opisan dalje u 
tekstu. 
 
Ako ikada po� elite deinstalirati Nekretnine 2.0 sa svojeg ra� unala (mada je u 
to teško povjerovati), to mo� ete u� initi baš kao i za svaki drugi Windows 
program, putem opcije Add/ Remove pr ogr ams. . .  iz Cont r ol  
Panel - a.



 

��������         &&&&&&&&�������� �������� �������� �������� �������� �������� �������� ��������

�������� ��������         !!!!!!!! �������� �������� """""""" �������� ��������
 

Sad kad je program instaliran vjerojatno ve�  gorite od � elje 
da ga i pokrenete. Pro� itajte dalje u tekstu kako to u� initi. 
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Kliknite na puce  koje se nalazi u lijevom kutu trake s 
aktivnim aplikacijama (sivi pravokutnik u dnu ekrana). 

Zatim kliknite 
na stavku 
Pr ogr ams i 
u sljede� em 
izborniku na 
mapu s 

natpisom 
Nekretnine 

2.0, kao na 
slici lijevo. U 
mapi kliknite 
na stavku 

programa 
Nekretnine v2.0.  Pokrenuli ste program. Ovisno o vašoj 
verziji Windowsa, pokretanje programa se mo� e malo 
razlikovati od ovdje opisanog. 
 

� � ! � � � � � ( � � � � � �  ! � � " � �
Ako Nekretnine 2.0 
pokre� ete po prvi put, 
prije nastavka rada 
morate se registrirati! 
Da biste to u� inili, 
potrebno je prvo nazvati 
tvrtku TIME software 
kako biste dobili 
serijski broj svoje 
kopije programa te kako 
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U ovom � ete poglavlju 
nau� iti kako pokrenuti 
program i kako se 
registrirati kao legalni 
korisnik. 
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Slika 6 - Registracija programa 
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bismo vas registrirali kao legalnog korisnika. 
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Svaki put pri pokretanju Nekretnina bit � ete upitani za svoje korisni� ko ime i 
lozinku. Tek uz unos korektnih podataka mo� ete u� i u program. Ovim je 
omogu� ena zaštita od neovlaštenog upada u program. 
 

 

 
Jedino korisni� ko ime s kojim se na po� etku mo� ete prijaviti je ime 
ADMI NI STRATOR (i nema lozinku). Detaljno objašnjenje unosa novih 
korisnika, dodjele prava pristupa, brisanja korisnika, itd. potra� ite u 

poglavnju KORISNICI. 
 
Nakon što upišete svoje korisni� ko ime i ispravnu lozinku te pritisnete puce 
OK pred vama � e se pojaviti glavni prozor programa Nekretnine v2.0. 
 

Slika 7 - Prijavljivanje korisnika pri 
ulasku u program 
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Prozor koji se pred vama pojavljuje nakon uspješne prijave 
korisnika je glavni prozor programa Nekretnine v2.0. 
U gornjem dijelu prozora nalazi se glavni izbornik sa 
stavkama Osnovni  podaci  i I z l az, a ispod trake 
izbornika nalazi se alatna traka s pucetima St anovi , 
Ku� e, Posl .  pr ost or i , Zeml j i š t a i I meni k. 
 
 

 
Slika 8 - Izgled glavnog prozora 
 

5 �� 4� � � �+# � � �&�
Traka glavnog izbornika nalazi se ispod trake naslova 
glavnog prozora, a ima samo dvije stavke: Osnovni  
podaci  i I z l az. 
Budu� i da se našim korisnicima program Nekretnine v2.0 
toliko svi� a da, nakon što ga jednom upale, od sre� e više ne 
� ele niti gasiti ra� unalo, stavka I z l az vam vjerojatno nikad 
ne� e ni trebati. Ako ipak jednom po� elite iza� i iz programa 

33..  
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U ovom � ete poglavlju 
nau� iti sve o osnovnim 
elementima glavnog 
prozora. 
 

����      ����      ����    
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(u što iskreno ne vjerujemo) to ipak mo� ete u� initi odabirom ove stavke. 
 
Klikom na stavku Osnovni  podaci  otvara se padaju� i izbornik sa 
sljede� im stavkama: 

¨  Mjesta i lokacije (stanovi i p. prostori) ... 
¨  Mjesta i lokacije (ku� e i zemljišta) ... 
¨  Indeksiranje datoteka ... 
¨  Podešavanje programa ... 
¨  Korisnici ... 
¨  Postavi direktorij s podacima ... 
¨  O programu ... 

 
 

� � � 4&� �6 �� � � � � � � �  &� ( � � � �
Mjesta (gradovi, sela, naselja) i lokacije (podru� ja unutar mjesta) na kojima se 
nalaze nekretnine što ih vaša agencija nudi moraju se unijeti unaprijed. Unos 
se vrši odabirom prve ili druge stavke izbornika Osnovni  podaci . 
 

Lokacije i mjesta koja se odnose na stanove i poslovne prostore odvojeni su 
od lokacija i mjesta što se odnose na ku� e i zemljišta. Odaberete li prvu 
stavku mo� ete unositi mjesta i lokacije koje � e va� iti za stanove i poslovne 

prostore, a ako odaberete drugu stavku tada mo� ete unositi mjesta i lokacije 
koje � e va� iti za ku� e i zemljišta. 
 
Više o samim prozorima za unos mjesta i lokacija potra� ite u poglavlju UNOS 
MJESTA I LOKACIJA. 
 

� � � 4&� � �  , � 7� 4� � � � � � �  ! � � " � �
Ukoliko vam se ne svi� aju boje zasjenjenja u prozorima Prona� i nekretninu i 
Prona� i kupca, mo� ete ih izmijeniti odabirom ove stavke. Ukoliko vaša video 
kartica mo� e prikazati samo 16 ili samo 256 boja, obavezno uklju� ite opciju 
Ne pr i kazuj  ni j anse, a u suprotnom - ostavite ju isklju� enom. O 
samim prozorima Pr ona� i  nekr et ni nu i Pr ona� i  kupca pro� itajte 
više u poglavlju PRONALA� ENJE KUPCA. 
Osim boje mogu� e je promijeniti i valutu u kojoj � ete prikazivati podatke. 
Valutu upišite odmah prije nego po� nete unositi podatke o nekretninama. 
 

� � � 4&� � �  � � � � � ( � �
Ova stavka prikazuje prozor koji slu� i za unos novih korisnika programa, 
brisanje starih korisnika, promjenu lozinki, promjenu prava pristupa itd. 
Detaljan opis potra� ite dalje u tekstu u poglavlju s naslovom KORISNICI. 
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Ako imate više ra� unala (spojenih u mre� u) i više od jedne kupljene kopije 
programa Nekretnine v2.0, mogu� e ih je povezati tako da svi koriste iste 
podatke (što mo� e biti vrlo korisno). Ovom stavkom dajete nalog programu da 
koristi podatke koji se nalaze na nekom drugom ra� unalu. Procedura kojom se 
spajate na drugo ra� unalo je opisana u poglavlju POSTAVLJANJE 
DIREKTORIJA S PODACIMA. 
 

� � � 4&� � � � � �  ! � � " %�
Ova stavka otvara prozor s osnovnim podacima o programu. Probajte! 
 


 � � � � � � � � � &� �
Alatna traka je naziv za veliki pravokutnik u gornjem dijelu glavnog prozora 
koji sadr� i puceta St anovi , Ku� e, Posl ovni  pr ost or i , Zeml j i š t a i 
I meni k. 
 

 
Slika 9 - Izgled alatne trake 

 
Kao što pretpostavljate, pritisak na puce St anovi  vodi vas u dio programa s 
podacima o stanovima, pritisak na dugme Ku� e otvorit � e prozor s podacima 
o ku� ama, pritisak na puce Posl .  pr ost or i  vodi vas u evidenciju 
poslovnih prostora, puce Zeml j i š t a vodi vas u dio programa s evidencijom 
o zemljištima, a puce I meni k prikazuje imenik svih kupaca i prodavatelja 
vaših nekretnina. 
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Došao je veliki trenutak: pritisnuli ste puce St anovi  i 
pred vama se ukazao prozor sumnjivog i prijete� eg izgleda, 
s dominantnim bijelim pravokutnikom. E, taj je pravokutnik 
lista stanova koje nudi vaša agencija. Naravno na po� etku je 
prazan, što zna� i da vas upravo � eka dugotrajan posao oko 
unosa svih podataka o stanovima koje ste dosad dr� ali po 
kojekakvim papiri� ima i bilje� nicama. Da, istina je, 
napokon je svanuo dan kada � e na vašem stolu ostati samo 
ra� unalo, ali budu� i da je, kako i sami pretpostavljate, unos 
podataka vrlo, vrlo dosadan posao najbolje ga utrpajte svojoj 
tajnici (ili nekoj drugoj osobi koja se ne smije buniti). 
Šalimo se! 
 

�  � %, � � � � � �  4� �

U ponudu i potra� nju stanova ulazite iz glavnog prozora 
klikom na puce St anovi . Pojavljuje se prozor koji izgleda 
kao na donjoj slici: 
 

 
Slika 10 - Izgled prozora s ponudom stanova 
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U ovom � ete poglavlju 
nau� iti sve o tome kako 
unositi podatke o 
stanovima koje nudi 
vaša agencija, kako 
unositi podatke o 
potra� nji stanova, kako 
pretra� ivati ponudu i 
potra� nju, kako 
povezati prodavatelje i 
kupce i još puno, puno 
lipih stvari... 
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Uhvatite svog ku� nog glodavca (tj. miša) i 
odgurajte ga tako da kursor do� e na površinu 
tablice stanova (savjet: ako miš odbija 
poslušnost kupite ma� ku). Pritisnite desno 
puce miša i pojavit � e se izbornik (tzv. pop-up 
izbornik - vidi sliku desno) u kojem trebate 
prona� i stavku s natpisom Dodaj  st an. . .  
dovesti miša nad spomenutu stavku i pritisnuti 
njegovo lijevo puce. Pojavljuje se novi prozor 
s detaljnim podacima o stanu (naravno - 
prazan). Sada unosite podatke o nekom stanu. 
Kada ste zadovoljni unosom, pritisnite puce 
OK. Ako � elite odustati od unosa, pritisnite 
dugme I z l az i vratit � ete se u prethodni 
prozor kao da se ništa nije dogodilo.  
 

 
Slika 12 - Izgled obrasca za unos osnovnih podataka o stanu 

 
Gornja slika prikazuje obrazac za unos podataka o stanu. Svi okviri za unos 
ispunjavaju se na standardan Windows na� in. 

¨  Na sljede� i okvir pomi� ete se pritiskom na tipku TAB, a na prethodni 
okvir kombinacijom tipki SHI FT+TAB. To vrijedi za sve prozore, a 
ne samo za ovaj. 

¨  U sive ku� ice (Datum, Mjesto, Lokacija) podaci se ne mogu unijeti 
direktno, nego pomo� u puceta što se nalaze pored tih ku� ica. 

Slika 11 Pop-up izbornik koji 
se dobija klikom desnog puceta 
miša nad listom stanova 
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¨  Datum prijave (tj. unosa) stana mijenjate pritiskom na puce s 
kalendari� em. 

¨  Mjesto i lokaciju stana mijenjate pritiskom na puceta smještena 
desno od ku� ica za unos naziva mjesta i naziva lokacije. 

¨  Podatke o najmu unijet � ete u posebnom prozoru kojeg mo� ete 
aktivirati pritiskom na puce s tri to� kice (...). 

 

 
Slika 13 - Prozor s podacima o najmu 

 
¨  Podaci o prodavatelju stana skriveni su u odvojenom prozoru i mogu 

se unositi i mijenjati (ili pregledati) pritiskom na puce 
Pr odavat el j .  

 

 
Slika 14 - Prozor s podacima o prodavatelju 

 
¨  U ku� icu Ul i ca unesite samo naziv ulice u kojoj se stan nalazi, a 

punu adresu stana unesite u prozoru Pr odavat el j  u ku� icu 
Adr esa nekr et ni ne. 

¨  Ako ozna� ite stan kao dvoeta� ni, pojavit � e se odvojene stranice za 
unos podataka o prvoj, odnosno drugoj eta� i stana, a mo� ete ih 
aktivirati pritiskom na odgovaraju� e jezi� ce nazvane "1. eta� a" i "2. 
eta� a". 

¨  Osim osnovnih podataka, mo� ete unijeti i napomenu vezanu uz stan, 
podatke o tome tko je stan vidio, odnosno kome ste ga ponudili i sl., 
a sve to ako pritisnete jezi� ac s natpisom "Ostali podaci" (nalazi se u 
gornjem dijelu prozora, ispod trake s naslovom prozora). 
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Slika 15  - Izgled prozora za unos ostalih podataka o stanu 
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U svakom obrascu za unos podataka o nekretnini postoji i puce Sl i ke. Ve�  
poga� ate da je svakoj nekretnini mogu� e pridru� iti proizvoljan broj slika. To 
mogu biti tlocrt stana, fotografija ku� e, izgled poslovnog prostora, fotografija 
zemljišta i sl. Pritiskom na dugme Slike ulazite u prozor u kome je mogu� e 
gledati slike vezane uz nekretninu, dodavati nove slike i brisati one koje vam 
ne trebaju. 
 
Kako dodati sliku? 

¨  Prvo, pretpostavlja se da imate skener ili digitalni fotoaparat, tj. neki 
ure� aj kojim slike ubacujete u ra� unalo.  

¨  U nekom programu za crtanje, koji dozvoljava skeniranje skenirajte 
sliku (tj. spustite sliku iz digitalnog fotoaparata).  

¨  Nakon što sliku skenirate, promijenite joj veli� inu tako da širina ne 
bude ve� a od 640 piksela, a visina ne ve� a od 480. Iako program 
pove� ava/smanjuje dodane slike kako bi stale u okvir prozora, to ne 
zna� i da se morate razbacivati prostorom na disku pa skenirati slike 
u nekim bedasto velikim rezolucijama (npr. 4096x4096 to� kica). 

¨  Sliku snimite u JPG formatu, bilo gdje na tvrdi disk.  
¨  U� ite u prozor s detaljnim podacima o nekretnini kojoj � elite dodati 

sliku. 
¨  Kliknite na puce Sl i ke. Otvorit � e se prozor sa slikama nekretnine. 
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Slika 16 - Izgled prozora za dodavanje, brisanje i pregled slika nekretnine 

¨  Pritisnite puce Dodaj . Bit � ete upitani da odaberete datoteku u 
kojoj se nalazi slika.  

¨  Prošetajte po disku i prona� ite onu datoteku (s nastavkom JPG) u 
koju ste snimili fotografiju, kliknite na njeno ime te zatim na puce 
Open. Slika je sada uba� ena u program Nekretnine. Originalnu 
datoteku mo� ete pobrisati, budu� i da ju je program Nekretnine 
kopirao u svoj direktorij pa na disku trenutno postoje dvije kopije. 
Jednim potezom mo� ete uvesti i više od jedne slike - dr� e� i tipku 
Control i klikaju� i na imena tih slika (kao što odabirete mjesta i 
lokacije). 

 
Ako pritisnete puce Br i š i , slika � e se obrisati. 
Ako je uba� eno više od jedne slike, pregledavate ih pucetima lijevo-desno 
(� � ). 
 
Kada jednog dana obrišete podatke o nekretnini koja uz sebe ima vezane slike 
i one � e biti izbrisane. 
 
Klikom desnog dugmeta miša na površinu slike otvorit � e se pop-up izbornik 
sa samo jednom stavkom: Kopi r aj  s l i ku na cl i pboar d. . .  
Odabirom te komande slika se kopira u tzv. me� umemoriju (clipboard), odakle 
se mo� e ubaciti u ve� inu postoje� ih programa za obradu teksta (npr. Word, 
Word Perfect i sl.) njihovom komandom Paste (Ctrl+V), te je na taj na� in 
olakšano kreiranje raznih ponuda potencijalnim kupcima. Takve ponude 
osvje� ene slikama nekretnina mo� ete kasnije ispisati na pisa� u ili poslati 
elektroni� kom poštom na drugu stranu zemaljske kugle. 

 
Programom za arhiviranje (opisanom u poglavlju SIGURNOSNO 
SPREMANJE PODATAKA) ne stvara se sigurnosna kopija slika ve�  samo 

podataka o nekretninama budu� i da slike zauzimaju mnogo više mjesta nego 
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što mo� e stati na nekoliko 3.5" disketa. Ako ipak � elite napraviti sigurnosnu 
kopiju slika (koje se nalaze u podmapi Slike unutar programske mape 
programa Nekretnine), tada to morate u� initi uz pomo�  nekog drugog 
programa za arhiviranje. 
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Unijeli ste krive podatke i greškom kliknuli OK. Što u� initi? Sre� om po vas, 
ljudi koji su radili ra� unala pobrinuli su se da uneseni podaci nisu nepovratno 
upisani, ve�  ih mo� ete mijenjati, pa � ak i brisati. 
Stoga, ako po� elite promijeniti unesene podatke o nekoj nekretnini, kliknite 
desnim pucetom miša na njezin redak u tablici. Iz izbornika koji � e se pojaviti 
odaberite stavku I zmi j eni  podat ke o st anu. . .  i mijenjajte podatke 
do mile volje! (Ako ste ljen� ina, što naravno niste, pokušajte dvostrukim 
klikom miša kliknuti na podatke o stanu i posti� i � ete isti efekt bez 
nepotrebnog šetanja po izbornicima). Kada ste zadovoljni s unosom kliknite na 
OK, a ako � elite odustati od izmjena kliknite I z l az. 
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Ako � elite brisati podatke o nekom stanu, kliknite desnim pucetom miša na 
podatke o tom stanu i iz izbornika odaberite stavku Br i š i  st an. Uskoro � e 
potom podaci o tom stanu biti nepovratno izbrisani. 
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Kako lista vaših stanova polagano raste, nastupit � e trenutak kada svi stanovi 
ne� e više stati unutar okvira koji ome� uje tablicu stanova. Do stanova koji 
nisu stali u okvir mo� ete do� i uz pomo�  vertikalnog kliza� a (na desnoj strani 
tablice). Kako? Kliknite na strelicu prema dolje (strelicu spomenutog kliza� a) 
ili gore i sve � e vam biti jasno. U nekim tablicama postoje i horizontalni 
kliza� i (ako podaci ne stanu u okvir tablice po širini) i njima se mo� ete šetati 
lijevo-desno. 
 

Kao iskusniji korisnik pojedine � ete operacije lakše izvoditi kombiniraju� i 
korištenje miša i tipkovnice. Npr. za brisanje stana kliknut � ete na taj stan 
(lijevim pucetom) i pritisnuti tipku Del et e (što je isto kao da ste iz pop-

up izbornika odabrali stavku Br i š i  st an). Nove stanove mo� ete unositi 
pritiskom na tipku I nser t , itd. Koja tipka odgovara kojoj stavki izbornika 
piše pored svake stavke. 
 

�  � � � � � � � � � � � � � � � � � � �  4� �
Listu stanova mo� ete u� initi preglednijom sortiranjem po odre� enom pojmu iz 
tablice. Mo� ete ju sortirati po cijeni stana, broju soba, katu, površini i datumu 
prijave. Sortiranje uklju� ujete tako da kliknete desnim pucetom miša bilo gdje 
na listu stanova i iz pop-up izbornika odaberete jednu od stavki: Sor t i r aj  
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po c i j eni , Sor t i r aj  po povr ši ni , itd. Pored stavke koju odaberete 
pojavit � e se znak vi� eno (Ö), signaliziraju� i na taj na� in pojam po kojem je 
lista sortirana. Ako stavku pored koje je znak vi� eno odaberete ponovno, 
sortiranje po tom pojmu � e se isklju� iti i lista � e opet biti sortirana (kao i na 
po� etku rada) po nazivu ulice. 
 
Evo i malog, ali korisnog trika: ako je uklju� eno sortiranje po nazivu ulice, 
pritisak na tipku "S" odvest � e vas na prvu ulicu koja po� inje slovom "S", 
pritisak na tipku "L" na prvu ulicu koja po� inje slovom "L", a isto mo� ete 
posti� i i drugim slovima. 
 
Iz pop-up izbornika mo� ete odabrati stavku Podaci  o pr odavat el j u, 
pa na taj na� in jednostavno i brzo mo� ete pregledati (ili mijenjati) podatke o 
prodavatelju odabranog stana. Ako odaberete stavku Podaci  o naj mu - 
mo� i � ete pogledati (ili promijeniti) podatke o najmu za odabrani stan. 
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Listu stanova dobit � ete na papiru svaki put kad kliknete desnim pucetom miša 
na listu stanova i odaberete stavku I spi š i  l i s t u. Za to je potrebno imati 
pisa�  (i dovoljno papira).  
 

 
Slika 17 - Izgled prozora za odabir parametara ispisa 

 
U prozoru za odabir parametara ispisa mo� ete odabrati pisa�  na kojem � elite 
ispisati listu, vrstu ispisa (ispis ponude stanova ili ispis ponude stanova s 
prodavateljima) te broj kopija. Nakon što završite s podešavanjem, kliknite na 
puce I spi š i  i na pisa� u � ete dobiti to� no onakvu listu (sortiranu i filtriranu) 
kakvu trenutno vidite na ekranu svojeg monitora. 
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Ako ispis ra� una nemate druk� ije riješen (u svom knjigovodstvenom programu 
ili Wordu, Exelu i sl.), mo� ete ga ispisati i direktno iz programa Nekretnine 
v2.0 odabirom stavke I spi š i  r a� un (iz pop-up izbornika). Detaljniji opis 
ispisa ra� una potra� ite u poglavlju ISPIS RA� UNA. 
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Inicijalno, lista prikazuje sve stanove koje vaša agencija nudi na prodaju. 
Prikaz stanova koje ste ve�  prodali mo� ete uklju� iti klikom na opciju 
Pr odano (nalazi se u donjem dijelu prozora), a prikaz otkazanih prodaja 
klikom na opciju Ot kazano. Na prikaz aktivnih ponuda vra� ate se klikom na 
opciju Akt i vno.  
Pored ove tri postoje još i � etiri dodatne opcije: Pr odaj a, Naj am, Zamj ena 
i Sve. Klikom na ove opcije mo� ete uklju� iti prikaz samo stanova koji se 
prodaju, prikaz samo stanova koji se daju u najam, prikaz samo stanova koji se 
daju na zamjenu ili prikaz svih stanova iz vaše ponude. 
 
Sad sigurno razmišljate: "Kako bi bilo dobro kad bi se mogao odabrati prikaz 
samo dvosobnih stanova." Rješenje je tu: 
Potra� ite padaju� u listu s naslovom Br oj  soba, u kojoj je trenutno izabrano 
"Sve". Otvorite padaju� u listu i odaberite 2 (dvosobne stanove). Sada su u 
tablici prikazani samo dvosobni stanovi. 
Osim po sobama, listu je stanova mogu� e suziti i po drugim kriterijima: po 
cijeni, po katu, po površini. Mogu� e je popis ograni� iti samo na stanove u 
odre� enom gradu ili na odre� enoj lokaciji. 
 
Na primjer, � elite li izlistati samo trosobne stanove, s cijenom do 100000 €, 
površine od 80 do 120 m2, smještene od 3 do 5 kata u� inite sljede� e: 

¨  U padaju� oj listi za odabir broja soba odaberite 3 - trosobne stanove 
(sada je lista ograni� ena na trosobne). 

¨  U okvir Ci j ena do unesite 100000 i pritisnite ENTER (sada je 
lista ograni� ena na trosobne stanove s cijenom do 100000 €). 

¨  U ku� ice Povr ši na od i Povr ši na do unesite brojeve 80 i 120 
i pritisnite ENTER. (sada je lista ograni� ena na trosobne stanove s 
cijenom do 100000 € i površinom od 80 do 120 m2) 

¨  U padaju� oj listi Kat  od odaberite 3. kat, a u padaju� oj listi Kat  
do odaberite 5. kat. 

Dobili ste popis tra� enih stanova. 
 
Op� enito vr ijedi: odaberete li neki kriterij u prozoru s Ponudom stanova iz 
padaju� e liste (npr. broj soba, kat, mjesto i lokacija) popis stanova � e se 
automatski a� urirati tako da zadovolja odabrane kriterije. Ako, me� utim 
upisujete neki podatak u za to predvi� ene ku� ice 
(npr. cijenu, površinu) po obavljenom unosu 
potrebno je pritisnuti tipku ENTER kako bi vas 
ra� unalo poslušalo i uva� ilo uneseni podatak. 
 
Ako � elite još finije filtriranu listu stanova, kliknite 
na puce Ost al e opci j e. Pojavit � e se prozor� i�  
koji prikazuje dodatne kriterije filtriranja, kao što su: 
da li je stan u privatnoj ku� i, da li ima gara� u, da li 
ima vrt, i sl. Za svaki od kriterija mo� ete postaviti 
jedno od tri stanja - Po� el j no (prikazuje samo 
stanove koji odgovaraju kriteriju), I skl j u� eno 
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(prikazuje samo stanove koji ne odgovaraju kriteriju) i Nebi t no (kriterij nije 
bitan za filtriranje). 
 
Ako � elite pobrisati unesene kriterije mo� ete to u� itini ru� no, ali jednim 
potezom - pritiskom na puce s gumicom. Nakon toga � e popis stanova ponovo 
prikazivati SVE stanove koje nudi vaša agencija. 
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Što u� initi kada po� elite popis stanova 
ograni� iti samo na stanove u nekom 
gradu, npr. na stanove u Splitu? 
Kliknite na puce s tri to� kice (...), 
ozna_eno brojem. Otvorit � e se prozor s 
listom unesenih gradova. 
 
Kliknite na ime nekog grada i zatim na 
puce OK, pa � e se lista stanova skratiti 
tako da obuhva� a samo stanove u tom 
gradu. Ako � elite odabrati više mjesta 
(npr. � elite prikaz stanova u Splitu, 
Omišu i Trogiru), potrebno je kliknuti 
na ime jednog od gradova, pa zatim dr� e� i tipku Ct r l  (CONTROL) kliknuti 
na imena ostalih gradova. Sada, kad su ozna� ena imena triju gradova kliknite 
na puce OK i dobit � ete listu stanova smještenih u Splitu, Omišu i Trogiru. 
Na taj je na� in mogu� e ozna� iti najviše 10 gradova. 
 
Više odabranih mjesta (npr. Kaštel Stari, Kaštel Novi, Kaštel Lukši� , itd.) 
mo� ete grupirati (i nazvati Kaštela) klikom desnog puceta miša na listu mjesta 
i odabirom opcije Kr ei r aj  gr upu mj est a iz pop-up izbornika. Kasnije 
jednostavno mo� ete odabrati sva mjesta u grupi dvostrukim klikom na ime te 
grupe. 
 
� elite li opet vidjeti cjelokupnu ponudu stanova, u listi s nazivima mjesta 
odaberite stavku  Sva i kliknite na puce OK. 
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Ako ste odabrali neki grad, na primjer Split, kasnije mo� ete po� etljeti uvesti 
još ve� e ograni� enje, tj. skratiti listu stanova samo na stanove na odre� enoj 
lokaciji unutar tog grada. Kako biste to u� inili, kliknite na puce s tri to� kice 
(...) (ozna� eno brojem 9 na slici) i pojavit � e se prozor vrlo sli� an prozoru za 
odabir mjesta (gradova). 
U tom je prozoru tako� er mogu� e odabrati jednu lokaciju, ali i više njih 
(maksimalno 10) na isti na� in kao i u listi gradova - dr� e� i tipku Ct r l  
pritisnutu i klikaju� i mišem. 
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Postoji i mali trik: ako � elite prikaz 
svih stanova, OSIM stanova na 
nekim lokacijama, odaberite te 
lokacije na gore prikazani na� in i 
uklju� ite opciju BEZ LOKACI JA, 
što se nalazi ispod liste. Nakon 
klika na OK, lista stanova 
prikazivat � e sve stanove osim 
stanova na odabranim lokacijama. 
 
Kao i mjesta, i lokacije mo� ete 
grupirati na ovaj na� in: 

¨  Odaberite sve lokacije 
koje � elite grupirati (npr. 
Remetinec, Lanište, 
Savski gaj, Trokut, 
Trnsko, Siget, Sopot, Zapru� e, Središ� e, Kajzerica, Travno, Utrine, 
Dugave) 

¨  Kliknite desnim pucetom miša na listu lokacija. Pojavit � e se pop-up 
izbornik. 

¨  Odaberite stavku Kr ei r aj  gr upu l okaci j a. Pojavit � e se 
prozor za unos imena lokacije (npr. Novi Zagreb). 

¨  Kliknite na OK. 
Kasnije je mogu� e odabrati sve lokacije iz grupe dvostrukim klikom miša na 
naziv grupe. 
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Promotrimo sada najmo� niju i najkorisniju opciju u programu. Kako biste je 
koristili, morate imati unesen barem jedan zahtjev za potra� njom stana. Kako 
unositi zahtjeve za potra� njom pro� itajte u poglavlju POTRA� NJA 
STANOVA. 
 
� esto � ete po� eljeti provjeriti postoji li kupca (iz liste s potra� njom) kojem bi 
odgovarao neki stan iz liste s ponudom. 
Ono što trebate napraviti je sljede� e: 

¨  Kliknite desnim pucetom miša na stan kojem � elite prona� i kupca. 
¨  Iz pop-up izbornika koji � e se pojaviti odaberite stavku Pr ona� i  

kupca. . .  
Pojavit � e se prozor sljede� eg sadr� aja: 
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U gornjem dijelu prozora stoje podaci o stanu kojem tra� imo kupca (desno 
gore piše kome ste nudili stan, odnosno tko je stan vidio). Klikom na puce 
Pr odavat el j  mo� ete pogledati podatke o prodavatelju stana. 
 
U donjem dijelu prozora nalazi se lista s potra� njom stanova sortirana tako da 
na po� etku liste bude zahtjev kojem najviše odgovara ponu� eni stan, a kako se 
kre� emo prema dnu liste, zahtjevima sve manje odgovaraju ponu� eni uvjeti.  
U listi su zasjenjena ona polja koja odgovaraju ponudi (npr. nudi se stan od 
90000 € - u listi kupaca bit � e zasjenjena polja s cijenom ve� om od 90000 €). 
Ako su zasjenjena sva polja u nekom redu tablice, to zna� i da tom kupcu u 
potpunosti odgovara ponu� eni stan. 
Kliknete li dvaput na neku stavku iz liste s potra� njom dobit � ete detaljni 
prikaz o podacima odabrane potra� nje. Tako� er mo� ete kliknuti desnim 
pucetom miša na neki zahtjev i iz pop-up izbornika odabrati stavku Podaci  
o kupcu. 
 
Osim što je na ovaj na� in mogu� e prona� i kupca za odabrani stan, mogu� e je i 
obratno: prona� i stan odre� enom kupcu. U Pot r a� nj i  s t anova zato 
postoji sli� na funkcija s nazivom Pr ona� i  st an. . .  koja upravo slu� i 
spomenutoj svrsi. 
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Slika 18 - Izgled prozora s potra�njom stanova 

 
Kao što vidite, prozor s potra� njom stanova vrlo je sli� an prozoru s ponudom 
stanova. 
 
Zahtjeve dodajete u tablicu klikom desnog puceta na prazni, djevi� ansko bijeli 
pravokutnik i odabirom stavke Dodaj  zaht j ev iz pop-up izbornika. 
Izmjena i pregled podataka vrši se odabirom stavke I zmi j eni  zaht j ev 
(iz istog izbornika), odnosno dvostrukim klikom na redak u tablici (sje� ate li 
se savjeta za ljen� ine), a brisanje odabirom stavke Br i š i  zaht j ev (što ste i 
sami ve�  mogli pretpostaviti). I ovu tablicu mo� ete sortirati po razli� itim 
kriterijima (po broju soba, cijeni itd.), pogledati podatke o kupcu odabirom 
stavke Podaci  o kupcu, a podatke o najmu odabirom stavke Podaci  o 
naj mu (ma nemoj). 
  
I ovdje mo� ete ograni� iti tablicu s obzirom na mjesto i lokaciju klikom na 
pripadaju� e puce s tri to� kice (...). Ako u padaju� oj listi s nazivom Soba 
izaberete dvosobne stanove, u listi s potra� njom bit � e prikazani samo zahtjevi 
za dvosobnim stanovima. Ako upišete cijenu u ku� icu s nazivom Ci j ena (i 
pritisnete ENTER) lista � e se skratiti na zahtjeve za kupnju koji nude ve� u 
koli� inu novaca od unesenog iznosa. Tako� er mo� ete unijeti kriterije površine 
i kata. Ako � elite obrisati sve unesene kriterije (jednostavno � elite opet vidjeti 
kompletnu listu zahtjeva) pritisnite dugme s gumicom. Naravno, ako baš � elite 
gubiti vrijeme onda mo� ete ru� no izbrisati kriterij po kriterij (ra� unalu je baš 
svejedno). 
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Kao što je prije re� eno, detaljne podatke o potra� nji dobijate tako da kliknete 
desnim pucetom miša na listu zahtjeva i odaberete stavku Dodaj  zaht j ev 
ili I zmi j eni  zaht j ev (ovisno o tome što � elite). 
 
Pojavit � e se prozor sljede� eg sadr� aja: 

 
Slika 19 - Izgled prozora s osnovnim podacima o potra� nji stana 

 
U ovom prozoru unose se podaci o zahtjevima za potra� nju stanova. Sve se 
ku� ice ispunjavaju na standardan Windows na� in. 
  
U sive se ku� ice podaci ne mogu unijeti direktno, ve�  pomo� u puceta što se 
nalaze pored tih ku� ica. Npr. datum prijave promijenit � ete ako kliknete na 
puce s kalendari� em. 
Kada ste zadovoljni unosom kliknite na puce OK. U suprotnom odustanite od 
unosa klikom na I z l az. 
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Ako zatrebate pregledan popis stranki što nude ili tra� e stanove, pritisnite 
jezi� ac s nazivom I meni k (nalazi se u gornjem lijevom kutu prozora s 
ponudom i potra� njom stanova). Dobit � ete prozor sli� an ovom: 

 
Slika 20 - Izgled imenika prodavatelja i kupaca stanova 

 
Zna� i, sada na jednom mjestu imate odijeljene stranke vezane uz stanove. 
Opcijama u donjem desnom dijelu prozora mo� ete isklju� iti/uklju� iti prikaz 
prodavatelja i kupaca stanova kao i ostalih stranki iz imenika Nekretnina. 
 
Ako kliknete desnim pucetom miša na površinu liste pojavit � e se pop-up 
izbornik iz kojeg je mogu� e odabrati jednu od � etiri stavke: 

¨  Dodaj stranku ... 
¨  Izmijeni podatke o stranci ... 
¨  Briši stranku ... 
¨  Zahtjev stranke. 

 
Prve tri opcije slu� e, kako im nazivi govore, za dodavanje nove stranke u 
imenik, izmjenu (odnosno pregled) podataka o stranci te za brisanje stranke iz 
liste. Ako samo � elite pogledati detaljne podatke o stranci dovoljno je dvaput 
kliknuti na redak s njenim podacima. 
 
Ako odaberete stavku Zaht j ev st r anke program � e vam pokazati koji 
stan (ako ste odabrali prodavatelja) ta stranka nudi. Ako ste odabrali kupca 
program � e pokazati koji zahtjev za kupnju odgovara tom kupcu. Budu� i da je 
ovo vrlo korisna mogu� nost, vjerojatno � ete ju � esto koristiti. 
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Rad s ostalim vrstama nekretnina vrlo je sli� an radu sa 
stanovima. Zato � emo opisati samo razlike. 
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Prozor koji omogu� ava rad s podacima o ku� ama tako� er je 
podijeljen na tri stranice: na stranicu Ponuda s listom ku� a 
koje se nude, na stranicu Pot r a� nj a s listom zahtjeva za 
kupnju ku� a i na stranicu I meni k u kojoj su izlistani 
prodavatelji i kupci ku� a. 
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Uvjeti po kojima mo� ete filtrirati popis ku� a su: mjesto i 
lokacija, maksimalna cijena, tlocrtna površina i broj katova. 
Pop-up izbornik pojavljuje se (kao i kod ponude stanova) 
ako desnim pucetom miša kliknete na listu ku� a, a sadr� ava 
ve�  poznate komande: Pr ona� i  kupca, I spi š i  
l i s t u, I spi š i  r a� un, Podaci  o pr odavat el j u, 
Podaci  o naj mu, Dodaj  ku� u, I zmi j eni  
podat ke o ku� i , Br i š i  ku� u, te Sor t i r aj  po 
c i j eni , br oj u kat ova, povr ši ni  i dat umu 
pr i j ave. 
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Uvjeti po kojima se popis zahtjeva za kupnju ku� a mo� e 
filtrirati su: mjesto, lokacija, cijena, tlocrtna površina i broj 
katova. Lista se mo� e sortirati po cijeni, broju katova, 
površini i datumu prijave. 
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U ovom � ete poglavlju 
nau� iti kako voditi 
evidenciju o ponudi i 
potra� nji ku� a, 
poslovnih prostora i 
zemljišta, te kupaca i 
prodavatelja navedenih 
nekretnina. 
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Imenik prikazuje prodavatelje i kupce ku� a. Po � elji je mogu� e odabrati prikaz 
samo prodavatelja, odnosno samo kupaca ku� a. 
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Ono što je karakteristi� no za poslovne prostore je da njihovu listu mo� ete 
filtrirati i po namjeni prostora. Upišite namjenu u za to predvi� en okvir (npr. 
upišite »trgovina«), pritisnite ENTER i lista � e poslovnih prostora prikazivati 
samo trgovine. Prostore, osim po cijeni, mo� ete sortirati i po namjeni, 
površini, katu i datumu prijave. 
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U potra� nji je tako� er mogu� e ograni� iti listu zahtjeva upisivanjem odre� ene 
namjene poslovnog prostora. 
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Imenik ne donosi ništa novo u odnosu na imenik u listi stanova i ku� a. 
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Zemljišta su podijeljena po namjeni koja mo� e biti: gra� evinsko ili 
poljoprivredno zemljište. Listu ponu� enih zemljišta tako� er mo� ete filtrirati 
tako da prikazuje samo npr. gra� evinska zemljišta. Sve ostalo isto je kao i kod 
drugih vrsta nekretnina. 
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M jesta i lokacije je potrebno unijeti unaprijed. 
Prozor za unos mjesta i lokacija podijeljen je na lijevu 
stranu s listom mjesta i desnu stranu s listom lokacija za 
odabrano mjesto. 
 

 
Slika 21 - Izgled prozora u kojem se unose, mijenjaju i brišu mjesta i 
lokacije 
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Unos novih mjesta se vrši na sljede� i na� in: 

¨  Kliknite desnim pucetom miša na listu mjesta 
¨  U pop-up izbornika kliknite na stavku Dodaj  

mj est o. . .  Ra� unalo vas pita za ime novog 
mjesta 

¨  Unesite ime mjesta (npr. Opatija) i pritisnite 
ENTER. Na taj ste na� in dodali novo mjesto u 
listu. 
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U ovom � ete poglavlju 
nau� iti sve o unosu 
mjesta i lokacija po 
kojima se razvrstavaju 
vaše nekretnine. 
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Ako � elite promijeniti naziv mjesta (npr. K. Stari u Kaštel Stari): 

¨  Kliknite desnim pucetom miša na naziv tog mjesta 
¨  Odaberite stavku I zmi j eni  nazi v mj est a. . .  Ra� unalo vas 

pita za novo ime 
¨  Unesite novo ime mjesta i kliknite OK. Ime mjesta je promijenjeno. 
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Ako � elite brisati mjesto iz liste: 

¨  Kliknite desnim dugmetom miša na naziv tog mjesta 
¨  Odaberite stavku Briši mjesto 
¨  Odgovorite potvrdno na pitanje »Jeste li sigurni da � elite brisati 

odabrano mjesto?« 
Ukoliko mjesto koje brišete ima pridru� ene lokacije, i te � e lokacije biti 
izbrisane. Mjesto nije mogu� e brisati ako je dodijeljeno nekoj nekretnini. 
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Postupak za dodavanje, izmjenu i brisanje lokacija je sli� an: 
Potrebno je prvo odabrati grad (u lijevoj listi) i zatim iz pop-up izbornika 
kojeg dobijate klikom desnog puceta miša na listu lokacija odabrati jednu od 
stavki: 

¨  Dodaj lokaciju... 
¨  Izmijeni naziv lokacije... 
¨  Briši lokaciju. 

Nakon odabira odgovaraju� e stavke postupak je isti kao i kod dodavanja, 
izmjene i brisanja mjesta. 
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Da, recite to svima: Vama kao sretnom vlasniku programa 
Nekretnine 2.0 više ne treba zastarjeli telefonski adresar. 
Sve stranke s kojima radite vode se u pravom elektroni� kom 
imeniku kojeg mo� ete a� urirati pritiskom na puce I meni k 
koje se nalazi unutar glavnog prozora. 
 
Imenik je vrlo sli� an onome koji se pojavljuje u prozorima 
St anovi , Ku� e, Posl ovni  pr ost or i  i Zeml j i š t a, 
s time da obuhva� a sve stranke s kojima radite. 
 

 
Slika 22 - Izgled prozora s imenikom stranki 

 
Ve�  poga� ate da klik desnim pucetom miša na površinu 
imenika otvara pop-up izbornik sa stavkama: 

¨  Dodaj stranku ... (Ins) 
¨  Izmijeni podatke o stranci ... (Ctrl+I) 
¨  Briši stranku (Del) i 
¨  Zahtjev stranke 
¨  Ispiši listu. 

Ono što je novo u odnosu na imenike unutar prozora s 
ponudom/potra� njom je stavka I spi š i  l i s t u, kojom 
ispisujete listu stranki na pisa� u. 
 
Probajte i ovaj mali trik: Kliknite na listu i pritisnite npr. 
tipku »K«. Time � ete sko� iti na prvu stranku kojoj prezime 
po� inje slovom »K«. Pritisnite tipku »Š« i sko� it � ete na 
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U ovom � ete poglavlju 
nau� iti kako voditi 
podatke o 
prodavateljima i 
kupcima svojih 
nekretnina. 
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prvu stranku kojoj prezime po� inje slovom »Š«. Isto je i s drugim slovima. 
 
Lista inicijalno prikazuje sve stranke (prodavatelje, kupce i ostale). Pomo� u 
odgovaraju� ih opcija na dnu prozora mo� ete kontrolirati vrstu prikazanih 
stranki i uklju� iti i isklju� iti prodavatelje stanova, ku� a, poslovnih prostora i 
zemljišta, kao i kupce stanova, ku� a, poslovnih prostora i zemljišta. 
Prikaz stranki iz vašeg imenika koje nisu ni prodavatelji ni kupci kontrolirate 
opcijom Ost al i . 
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Nakon zaklju� enja transakcije nekretninama, kupcu i 
prodavatelju potrebno je izdati ra� un (osim ako � elite utajiti 
porez, a to naravno ne � elite). Program Nekretnine 2.0 ima 
mogu� nost ispisivanja ra� una, koju aktivirate odabirom 
stavke Ispiši ra� un... (ma zamisli) iz pop-up izbornika 
kojeg dobijete desnim klikom miša na listu s ponudom 
nekretnina (stanova, ku� a, posl. prostora i zemljišta). 
 

 
Slika 23 - Izgled prozora u kojem unosite osnovne podatke o ra� unu 

  
Podaci koje mo� ete upisati su u bijelim ku� icama. Naj� eš� e 
� ete unositi samo iznos transakcije. Program � e prema 
unesenoj proviziji, porezu i iznosu transakcije izra� unati 
cijenu vaše usluge, te ukupan iznos kojeg stranka treba 
uplatiti. Broj kopija mijenjate klikom na strelice što se 
nalaze desno od ku� ice s brojem kopija (strelica prema 
gore � e uve� ati, a strelica prema dolje umanjiti trenutni broj 
kopija za 1). Identi� no je i s brojem ra� una kojeg mo� ete 
mijenjati, ali vjerujem da to uglavnom ne� e biti potrebno, 
budu� i da nakon svakog ispisanog ra� una program 
automatski uve� ava taj broj za 1. Ikonica s gumicom vratit 
� e broj ra� una na jedinicu (korisno na po� etku sljede� e 
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U ovom � ete poglavlju 
nau� iti kako ispisati 
ra� un za obavljenu 
uslugu direktno iz 
programa Nekretnine 
v2.0. 
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financijske godine). Datum ra� una mijenjate klikom na kalendar� i� . 
 
Ovaj prozor ima i drugu stranicu nazvanu Ostali podaci.  
 

 
Slika 24 - Izgled prozora u kojem unosite dodatne podatke ra� una 

 
Odabirom druge stranice (tj. klikom na njen naziv) prelazite u dio za dodatno 
podešavanje izgleda ra� una. Tu je mogu� e odabrati logotip agencije, upisati 
dimenzije logotipa, unijeti adresu, � iro ra� un i sl., te tekst koji � e pisati ispod 
ra� una (»Platiti u roku 8 dana.« »Nadamo se da ste zadovoljni uslugom« i sl.). 
Datoteku s logotipom mo� ete odabrati klikom na ikonicu s disketom (nalazi se 
gore desno). Slika logotipa tvrtke mora biti ili u BMP ili u WMF formatu. 
 
Kada ste zadovoljni unesenim podacima kliknite na puce OK i ra� un � e se 
ispisati na pisa� u. Ako � elite odustati od ispisa ra� una, kliknite na I z l az. 
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U programu Nekretnine 2.0 poradili smo dosta i na 
sigurnosti pristupa podacima. Sigurnost je ostvarena na 
korisni� koj razini. To zna� i da se osoba koja � eli raditi u 
programu na po� etku rada mora prijaviti svojim korisni� kim 
imenom i svojom lozinkom. Ako se unese ime koje ne 
postoji (koje nije prijavljeno) ili kombinacija imena i 
lozinke koja nije korektna, program � e odbiti pristup i ne� e 
se pokrenuti. Time je onemogu� en ulaz u program osobama 
koje nemaju ovlasti za ulazak. 
Postoji i druga razina zaštite, tj. mogu� nost da nekim 
korisnicima onemogu� ite ulaz samo u odre� ene dijelove 
programa. Na primjer, korisniku s korisni� kim imenom 
Haso zabranite ulaz u prozor s popisom prodanih nekretnina. 
 
Tre� a razina zaštite omogu� ava sljede� e: Dobro, korisnik 
Haso mo� e u� i u prozor s popisom stanova, ali mu je 
zabranjena mogu� nost brisanja stanova. 
 

 
Slika 25 - Izgled prozora za podešavanje prava pristupa korisniku 

 
Sad se pitate: Super, super, ali kako to sve radi? Evo 
ovako... 

¨  Pri ulasku u program prijavite se kao korisnik s 
imenom ADMINISTRATOR. Administrator ima 
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U ovom � ete poglavlju 
nau� iti sve o 
dodjeljivanju prava 
pristupa korisnicima 
programa. 
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pravo dodavati druge korisnike, mijenjati njihova prava i brisati stare 
korisnike. 

¨  Iz glavnog izbornika odaberite stavku Osnovni  podaci  i iz 
pripadnog padaju� eg izbornika opciju Kor i sni c i ... 

¨  Program � e vas upitati vašu lozinku, a budu� i da još niste unijeli 
nikakvu lozinku, samo pritisnite puce OK. 

Pred vama se pojavljuje prozor Korisnici. 
 
U gornjem lijevom kutu je lista trenutno unesenih korisni� kih imena. Sve 
ostalo što vidite u prozoru su parametri za odabrano korisni� ko ime. Primjer u 
tekstu je sljede� i:  

¨  Odabrano je korisni� ko ime Haso. 
¨  Korisnikovo puno ime i prezime je Haso Suljakovi�  
¨  Korisniku nije dodijeljena lozinka 
¨  Isklju� ena mu je mogu� nost pristupa prodanim nekretninama 
¨  Dozvoljena je mogu� nost pristupa otkazanim zahtjevima 
¨  Dozvoljen je pristup telefonskom imeniku 
¨  U prozoru Stanovi Haso ima mogu� nost pregleda, dodavanja, 

a� uriranja i brisanja 
¨  U prozor Poslovni prostori nema pristup 
¨  U prozor Ku� e tako� er nema pristup 
¨  U prozoru Zemljišta ima pravo pregleda, dodavanja, a� uriranja i 

brisanja. 
 
Novog korisnika dodajete tako da desnim pucetom miša kliknete na listu 
korisnika i iz pop-up izbornika odaberete stavku Dodaj  kor i sni ka. Zatim 
unesete neko korisni� ko ime (ne smije biti ono koje ve�  postoji) i odredite 
prava pristupa. Ako � elite da novi korisnik ima prava koja ima i administrator 
(tj. mogu� nost dodavanja, mijenjanja i brisanja ostalih korisnika) uklju� ite 
opciju Admi ni st r at or  (nalazi se ispod ku� ice Puno i me i  pr ezi me). 
 
Korisni� ko ime mo� ete i obrisati tako da desnim pucetom kliknete na listu 
korisnika i iz pop-up menija odaberete stavku Br i š i  kor i sni ka. 
 
Ako � elite mijenjati podatke o nekom korisniku kliknite na ime tog korisnika, 
izmijenite podatke i kliknite OK. 
 
I ostali korisnici, iako nemaju atribut administratora, mogu u� i u prozor 
Kor i sni c i  i mijenjati svoje podatke (odnosno, samo svoju šifru i svoje 
puno ime i prezime). Oni ne mogu vidjeti druge korisnike, niti mijenjati 
njihove šifre i prava pristupa. 
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Budu� i da bi bilo neekonomi� no tablicu stanova (ili bilo 
koju drugu) iznova sortirati svaki put kada odaberete neki 
pojam za sortiranje, program za tu svrhu koristi pomo� ne 
tablice koje naziva indeksima. Indeksi su specijalne, male 
tablice sa zapisanim redoslijedom podataka, sli� ni indeksu 
tema u nekoj knjizi, a slu� e za br� i pristup odre� enom 
podatku. 
 
U slu� aju pada napona, nestanka struje ili isklju� enja 
ra� unala u toku rada s programom vrlo je vjerojatno da � e 
do� i do ošte� enja indeksnih datoteka. Naime, budu� i da se iz 
programa u spomenutim slu� ajevima nije izašlo na 
predvi� en na� in - preko opcije Izlaz, indeksne datoteke su 
ostale otvorene, tj. ra� unalo nije stiglo ozna� iti njihov kraj. 
Stoga se kod ponovnog uklju� enja ra� unala, nakon takvog, 
nasilnog prekida rada mo� e desiti da ne mo� ete u� i u npr. 
prozor Stanova jer program prijavljuje pogrešku sli� nu ovoj: 
»Indeksna datoteka je ošte� ena«. U tom je slu� aju potrebno 
pokrenuti postupak ponovne izrade indeksnih datoteka, tzv. 
reindeksiranje. Nakon reindeksiranja je u 99% slu� ajeva 
mogu� e normalno nastaviti s radom. 
 
Reindeksiranje datoteka se vrši odabirom stavke glavnog 
izbornika: Osnovni podaci - Indeksiranje datoteka. Potom u 
prozoru za reindeksiranje treba kliknuti na puce 
I ndeksi r aj , i to je to. 
 

 
Slika 26 - Izgled prozora za indeksiranje datoteka 
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U ovom � ete poglavlju 
nau� iti kako 
regenerirati ošte� ene 
tablice nakon nestanka 
struje. 
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Problem nastaje ako su osim indeksnih datoteka, koje je mogu� e obnoviti, 
uništene datoteke s podacima, a to � ete vidjeti, ako niti nakon reindeksiranja 
ne mo� ete u� i u neki dio programa. Tada je jedini spas u vra� anju podataka 
koje ste spremili na disketu programom za arhiviranje (a vi redovno arhivirate 
podatke, zar ne?). 
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Usporedo sa širenjem vaše agencije, vjerojatno � te kupiti 
još koje ra� nalo. Vjerojatno � ete kupiti i još jednu kopiju 
programa Nekretnine 2.0. Pravu snagu ta � e dva programa 
imati tek kada umre� ite svoja dva ra� unala. Time dobijate 
mogu� nost da jedno ra� unalo koristi podatke s drugog 
ra� unala, štoviše da svaki novi unos ili izmjena na jednom 
ra� unalu odmah vrijedi i na drugome. Kako biste to 
ostvarili, Nekretnine moraju biti podešene tako da � itaju (i 
pišu) podatke iz odgovaraju� eg direktorija na drugom 
ra� unalu. 
Opcija Post avi  di r ekt or i j  s  podaci ma, koju 
smije pokrenuti samo korisnik s pravom Administratora, 
slu� i toj svrsi. Tom opcijom mo� ete promijeniti direktorij u 
kojem Nekretnine � uvaju podatke o nekretninama (inicijalno 
je to Data direktorij koji se nalazi u instalacijskom 
direktoriju Nekretnina na vašem tvrdom disku). 
 

 
Slika 27 - Izgled prozora koji slu� i za podešavanje direktorija s 
podacima 

Promijeniti direktorij s podacima mo� ete na tri na� ina: 
� � Ru� no upišite stazu do novog direktorija s podacima 

u okvir za unos teksta ili 
� � Kliknite na dugme pored okvira za unos teksta i u 

prozoru koji � e se pojaviti prona� ite i odaberite novi 
direktorij ili 

� � Kliknite na dugme Lokal ni  r ad. Pritiskom na 
ovo dugme prekidate mre� ni rad i vra� ate se na 
korištenje direktorija na vašem tvrdom disku kojeg 
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U ovom � ete poglavlju 
nau� iti sve o tome kako 
postaviti direktorij s 
podacima i kako 
podatke dijeliti me� u 
ra� unalima u mre� i. 
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ste koristili neposredno nakon instalacije (Data direktorij u 
instalacijskom direktoriju Nekretnina). 

 
Ako ste zadovoljni odabirom, kliknite na OK. Za odustajanje od promjena, 
kliknite na Izlaz. 
 
Ovaj direktorij se pamti i kada iza� ete iz programa pa � ete navedenu opciju 
koristiti vrlo rijetko, naj� eš� e samo jednom, kada umre� ite svoja ra� unala. 
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Podaci u ra� unalu njegov su najskuplji dio. Zamislite samo 
koja bi šteta nastupila da se izgube oni iz programa 
Nekretnine 2.0. Nemojte misliti kako se gubitak podataka 
vama ne mo� e dogoditi. Vrlo su vjerojatni slu� ajevi kao što 
su napad kompjuterskog virusa, pad napona, kvar tvrdog 
diska vašeg ra� unala i sl. 
Svi vas ti slu� ajevi trebaju navoditi na potrebu � uvanja 
rezervne kopije podataka. 
U tu svrhu izradili smo i poseban program koji 
isporu� ujemo uz Nekretnine 2.0, a zove se Arhiviranje. 
Pokrenut � ete ga sli� no kao i Nekretnine: Kliknite na dugme 
Start (u donjem lijevom kutu ekrana) zatim na stavku 
Programs i zatim na mapu Nekretnine v2.0. Otvorit � e se 
prozor s dvije sli� ice, jedna je sli� ica programa Nekretnine 
2.0, a druga sli� ica (prikazuje 3.5" disketu) predstavlja 
program Arhiviranje v1.0. Kliknite na sli� icu � eljenog 
programa i on � e se pokrenuti. 
 

 
Slika 28 - Pokretanje Arhivera 
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U ovom � ete poglavlju 
nau� iti sve o tome kako 
mo� ete izgubiti, ali i 
kako sa� uvati svoje 
podatke. 
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Prije ulaska u program potrebno se prijaviti korisni� kim imenom. Arhiviranje 
� e mo� i vršiti samo korisnik koji je ozna� en kao administrator. 
 
Program je vrlo jednostavan: 

 
Slika 29 - Izgled programa za arhiviranje podataka 

 
Ako podatke � elite spremiti na disketu, kliknite na puce Ar hi v i r aj , 
pri� ekajte dok se podaci komprimiraju, po upitu ra� unala ubacite disketu u 
disketni ure� aj i pri� ekajte da se izvrši kopiranje na disketu. Disketu s 
podacima ozna� ite datumom arhiviranja i pohranite na sigurno mjesto. 
 
Ako � elite vratiti podatke s diskete kliknite na puce Dear hi v i r aj  i pratite 
upute na ekranu. 

Pazite! Ova � e operacija pobrisati postoje� e podatke o nekretninama koje 
imate na tvrdom disku i zamijeniti ih podacima s diskete. 
 

Korisni savjeti: 
¨  Budu� i da diskete nisu baš pouzdan medij, sigurnije je koristiti dvije 

ili tri diskete za arhiviranje, tako da jedan dan koristite prvu, drugi 
dan drugu, tre� i dan opet prvu, itd. 

¨  Arhivirajte podatke svaki tjedan ili barem svaki mjesec, a mo� ete i 
� eš� e (ovisno o tome koliko � esto dodajete ili brišete nekretnine). 

¨  Ako radite pod mre� om, prije arhiviranja svi korisnici trebaju iza� i 
iz programa Nekretnine 2.0. Arhiviranje vršite sa Servera (ra� unala 
na kojem su podaci). 

¨  Nikad ne potcjenjujte arhiviranje, jer svega par minuta tjedno 
potrošenih na ovu operaciju mo� e zamijeniti sate i sate ponovnog 
unosa. 

¨  Ova operacija ne� e napraviti sigurnosnu kopiju slika. Ako � elite 
arhivirati i slike, morat � ete koristiti neki od komercijalnih programa 
za pravljenje sigurnosnih kopija. 

¨  Ukoliko ne � elite koristiti Arhiver, ve�  ru� no � elite sa� uvati podatke 
iz programa, tada morate arhivirati sadr� aj dva direktorija. To su 
direktorij Dat a (s podacima) i direktorij Sl i ke (sa slikama), a 
nalaze se u instalacijskom direktoriju Nekretnina. 
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Ra� unalni program NEKRETNINE verzija 2.0 (u daljnjem tekstu 
RA� UNALNI PROGRAM) je autorsko djelo i kao takav podlije� e Zakonu o 
autorskom pravu. Nositelj autorskog prava je tvrtka TIME d.o.o. iz Splita, a vi 
kao KORISNIK dobijate samo dozvolu korištenja ra� unalnog programa. 
 
KORISNIK ne smije trajno ili privremeno reproducirati (kopirati, umno� avati) 
ra� unalni program bilo kojim sredstvom i u bilo kom obliku, djelomi� no ili u 
cijelosti. 
 
KORISNIK ne smije prevoditi, prilago� avati, prera� ivati niti na bilo koji drugi 
na� in mijenjati ra� unalni program te reproducirati djela dobivena navedenim 
postupcima. 
 
KORISNIKU je zabranjen bilo koji oblik distribucije programa javnosti, 
uklju� uju� i iznajmljivanje izvornog ra� unalnog programa ili njegovih kopija. 
 
KORISNIK smije upotrebljavati ra� unalni program na samo jednom ra� unalu 
i to samo jedan korisnik odjednom. Ako � elite da program upotrebljava više 
korisnika istovremeno, morate kupiti dodatnu licencu za svakog od njih. 
 
KORISNIK kopije ra� unalnog programa ovlašten je bez odobrenja nositelja 
autorskih prava utvrditi, prou� iti ili ispitati funkcioniranje programa kako bi 
utvrdio ideje i na� ela sadr� ana u nekom elementu programa, ako to � ini za 
vrijeme izvršavanja nekog od postupaka unošenja, prikazivanja, izvo� enja, 
prijenosa ili pohranjivanja programa za koja je ovlašten. 
 
KORISNIK smije napraviti rezervnu kopiju originalnih disketa (tzv. backup 
kopiju) koja se smije koristiti tek ukoliko je originalna kopija uništena. 
 
Ra� unalni program je »takav kakav je« i AUTOR ne odgovara ni za kakve 
štete nastale njegovom upotrebom. 
 
AUTOR garantira da je medij na kome je program isporu� en (diskete, CD-
ROM i sl.) bez greški. Garancija vrijedi 30 dana od dana primitka. Ukoliko 
defekt medija nastupi u navedenom roku vratite nam ga i zamijenit � emo ga 
besplatno. 
 
U slu� aju povrede autorskog prava, KORISNIK � e odgovarati krivi� no i 
materijalno u skladu sa Zakonom o autorskim pravima. Gonjenje po� initelja se 
vodi po slu� benoj du� nosti, a propisane su kazne do 2500€ i 5 godina zatvora. 
 


